Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за вересень 2018 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432 (зі змінами).

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом вересня 2018 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 7;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 15.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на жовтень 2018 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем “Картка”. Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у серпні 2018 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.09 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. 

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж вересня 2018 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.
З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.
На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.
Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.
Проведено 06.09.2018 навчальний семінар з керівниками відділів апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації щодо використання у роботі затвердженої Інструкції з діловодства у Володимир-Волинській районній державній адміністрації.
Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно-правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».
За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 224 листів з числа вхідної кореспонденції, з них, указів та розпоряджень Президента України - З, постанов Кабінету Міністрів України - 9, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 11, доручень голови обласної державної адміністрації -7,2 запити на публічну інформацію.
Оформлено 4 протоколи нарад у голови районної державної адміністрації.
За звітний період головою райдержадміністрації видано 41 розпорядження з основної діяльності.
З числа вихідної кореспонденції підготовлено 295 листів.
Відділ ведення державного реєстру виборців

Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 23 відомості періодичного поновлення  відносно 304 записів про виборців.  Включено до наказів 210 виборців; з них 14 виборців включено до Реєстру, відносно 196 виборців внесено зміни до  бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 48 записів по виборцям. Дорученнь ЦВК щодо усунення  кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 29 наказів: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру;  проведено 7 наказів про знищення запису згідно ч.5 ст.17 ЗУ “Про Державний реєстр виборців”. Аналіз розбіжностей при співставленні виборців та контроль достовірності даних виборців не проводився. Сформовано 50 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 40 звітів.                                                                             

Для перевірки рівня підготовки щодо роботи в АІТС “Державний реєстр виборців” працівниками  відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів “Робота в АІТС”, “Нормативно-правові акти”, “Закон України “Про Державний реєстр виборців”, “Тест для керівників та адміністраторів безпеки”, “Операційна  система  Microsoft Windows XP” та “OpenOffice.org”, результати яких зафіксовано в системі.  Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті РР.

       Протягом вересня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.  

      Взято участь у щотижневих нарадах при голові,  інших заходах передбачених планом  роботи районної державної адміністрації.

       Протягом вересня до відділу ведення Державного реєстру виборців  письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру,  внесення змін до персональних даних,   змін виборчої адреси  не надходило.
         Підготовлено план роботи відділу на  жовтень 2018 року.

Юридичний відділ

Юридичний супровід районної державної адміністрації здійснюється юридичним відділом апарату райдержадміністрації, який керується Положення про відділ, затвердженим розпорядженням голови райдержадміністрації від 11.01.2017 № 13.
У вересні 2018 року основними завданнями відділу стали: організація правової роботи, спрямованої на правильне застосування, неухильне додержання та запобігання невиконанню актів законодавства, інших нормативних документів райдержадміністрацією, а також працівниками під час покладених на них завдань та функціональних обов'язків, здійснення пропаганди чинного законодавства та робота із зверненнями громадян.
У вересні на державну реєстрацію розпорядження голови райдержадміністрації не направлялися. На виконання листа Головного територіального управління юстиції у Волинській області до поданий повний перелік розпоряджень голови райдержадміністрації, виданих у серпні 2018 року.
Тісною є взаємодія юридичного відділу з органами місцевого самоврядування на місцях. Також відділом надається практична допомога жителям району та суб'єктам господарювання в частині правової освіти.
Відділом забезпечена щоденна робота громадської приймальні з надання безоплатної первинної правової допомоги в районній державній адміністрації.
Відділом забезпечується ведення договірної роботи. У відділі зберігаються та обліковуються договори оренди невитребуваних земельних часток (паїв), інші цивільно-правові угоди.
Відділ бере участь у розгляді звернень, заяв та скарг громадян.
У вересні зареєстровано 38 реєстраційно-контрольних карток. Звернень з порушенням терміну розгляду не встановлено.
Керівництвом здійснюється особистий прийом громадян, два з яких - виїзні. Відділом затверджуються відповідні графіки.
Згіідно із затвердженими графіками проводяться перевірки структурних підрозділів райдержадмінітсрації, територіальних органів міністерств України в районі та виконавчих комітетів міської/сільських рад.
Відділом ведеться постійний контроль за дотриманням передбачених законодавством вимог у роботі із зверненнями громадян.
Культура та туризм

До дня Знань в закладах культури району проведено дитячі ранки, свята: «Літечко красне, прощавай! Школа рідна, першокласників зустрічай», «Відкрито навстіж двері в школі», «Кличе дытвору у школу вересневий ранок», «Знову вересень в школу скликає», «Добрий день, країно Знань!»,  «Українець, Українка – школи ми малі частинки!», «Здраствуй, школо!».

4 вересня в центральній районній бібліотеці проведено методичний день для бібліотечних працівників району на якому розглядались організаційні питання роботи бібліотек, аналітичного опису документів у бібліотеках. Бібліотечні працівники району були ознайомлені з інформаційним калейдоскопом (ювілейні дати письменників та пам’ятні дати вересня місяця).

             До Дня партизанської слави в закладах культури району проведено: тематичні вечори, години історії, уроки мужності, бесіди: «Живе в памяті людській подвиг партизанський», «Звеличимо відвагу з якою вони нам служили»,  «Бережімо мир на цій святій землі», «Україна – земля героїчного народу», «Ніколи не стерти до віку, дороги якими ішли партизани», «Пам'ять про минуле», «Ніхто не забутий, на попіл ніхто не згорів», «Мужність партизанська». Народний аматорський хор ветеранів війни і праці «Пам’ять» районного будинку культури 21 вересня побував з концертною програмою «Свічка пам’яті горить і не згорає» у військовій частині. 

В центральній районній бібліотеці організовано тематично-інформаційну викладку літератури «Герої  партизанських лісів».
             З метою рекомендації літератури про життєвий і творчий шлях В.Сухомлинського та з нагоди 100-річчя з дня його народження 25 вересня в центральній районній бібліотеці проведено літературну годину «Невичерпність педагогічного таланту».
             Напередодні свята, Всеукраїнського дня бібліотек, у центральній районній бібліотеці, було досить людно. У головну книгозбірню району прийшли бібліотечні працівники сільських бібліотек, друзі, активні користувачі, любителі книги, читання, яким було запропоновано, провідним бібліотекарем центральної районної бібліотеки Тетяною Гричук, активні масові заходи, що відзначилися своєю креативністю, незвичайною фантазією, книжковою різноманітністю. Бібліотечних працівників привітали: заступник голови районної ради Алла Мельник, головний спеціаліст відділу культури та туризму райдержадміністрації Вікторія Курило, директор районної централізованої бібліотечної системи Людмила Сулік.
    30 вересня проведено Одинадцятий  щорічний  фестиваль традиційної національної культури «Український коровай-сузір’я». В рамках фестивалю відбувався ярмарок сільськогосподарської продукції, виставка-продаж хлібопекарської продукції. Проведено виставку короваїв, у якій свої роботи представили 41 коровайниця з населених пунктів району та районів Волинської області. На виставці-конкурсі снопів були представлені як спільні роботи працівників культури місцевих рад – 8 снопів, так і окремі витвори майстринь, всього 15 снопів. Роботу 16 етнографічних майданчиків забезпечили працівники культури Оваднівської, Зарічанської, Хобултівської, Березовичівскої, Зимнівскої сільських рад, Устилузької міської ради, а також  Горохівський, Камінь-Каширський, Локачинський, Луцький, Ратнівський та Шацький райони представили власні етномайданчики.  На фестивалі були представлені виставки рушників, вишитих картин та подушок, весільних фотографій, картин та живопису, дитячих малюнків, проводились майстер-класи з підручних матеріалів. Родзинкою цьогорічного фестивалю стало дефіле весільних суконь, які, починаючи з 50-х років минулого століття і до наших днів, зберігалися у родинах як сімейні реліквії. Присутні мали можливість насолодитися показом фрагментів весільних обрядів, які підготували фольклорні колективи: «Серпанок» будинку культури селища Благодатне Нововолинської  міської ради, клубу с.Стрільче «Стрільченські молодиці» Горохівського району, «Джерело» будинку культури с.Красностав Володимир-Волинського району, «Центру культури та дозвілля» Зимнівської сільської ради, районного будинку культури, Зарічанської сільської ради, Хобултівської та Березовичівської сільських рад. Розважали учасників фестивалю аматорські колективи з району, області, Львова, Києва. Гостею була відома виконавиця український пісень, народна артистка України Ніна Матвієнко.
Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які потрапили в складні життєві обставини, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, представниками органів місцевого самоврядування протягом вересня місяця проведено 4 профілактичних заходи "Діти вулиці", "Підліток", під час яких обстежено умови утримання 7 дітей з 5 сімей, які потрапили в складні життєві рбставини.
За результатами проведених рейдів 3 дітей влаштовано до Волинського обласного центру соціально-психологічної реабілітації дітей, 1 дитину до Волинського обласного Будинку дитини, 2-ох дітей до притулку служби у справах дітей Волинської ОДА, 1 дитину в профілактично-лікувальний заклад "Згорани" як таких, що потрапили в складні життєві обставини
Взято участь в 1 судовому засіданні по позбавленню батьків батьківських пра та в 3-ох судовох засіданнях по притягненню неповнолітніх до кримінальної відповідальності.
Підготовлено 1 проект розпорядження голови райдержадміністрації на вчинення правочинів з житлом, який стосується захисту житлових прав 2-ох дітей, 1 проект розпорядження голови райдержадміністрації про надання неповнолітній дитині повної цивільної дієздатності.
Надано 14 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед них.
Підготовлено матеріали та взято участь в проведені 1 комісії з питань захисту прав дитини, на якому розглянуті питання.
Управління агропромислового розвитку
За участю спеціалістів управління агропромислового розвитку, ЗО вересня 2018 року проведено фестиваль національної традиційної культури «Український коровай - сузір'я» та організовано ярмарок продажу сільськогосподарської продукції в рамках фестивалю.
Протягом місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів управління побувало 22 людини.
Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 16 контрольних документів.
Робота агропромислового комплексу, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів та інвестиційна діяльність районі постійно висвітлюються в пресі. За звітний період опубліковано 3 статті.
У вересні 2018 року спеціалістами управління була проведена слідуюча робота:
-
складались    і  подавались звіти  по  штату управління  АПР   та  по
програмах    фінансової   підтримки    АГІК    до    відповідних    контролюючих
органів;
· проводився моніторинг стану справ у молочному скотарстві (надій та
продуктивність);
· спеціалістами надавалась практична допомога сільгоспвиробникам
різних форм власності в пошуку мінеральних добрив, насіння, гербіцидів та
ринків збуту продукції;
-
проведено   збір   та   узагальнення   інформації   щодо   показників
діяльності промислових промислових підприємств району;
-
проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення
додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району;
· розраховано та проведено аналіз фактичних витрат для здійснення
осінньо-польових робіі' в районі;
· проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель
та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках;
· проведено аналіз оптово - відпускних цін на соціально - значимі
продовольчі товари;
· проведено збір та узагальнення інформації по використанню коштів
державних субвенцій розпорядниками коштів.
Архівний відділ

- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про виявлення документів, які зберігаються в установі понад встановлені строки»;

- на запити громадян підготовлено 9 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 1 громадянина  на особистому прийомі;
- проведено засідання експертної комісії з питань: «Про схвалення описів справ, актів про вилучення для знищення документів Відділу культури та туризму Володимир-Волинської РДА за 2015-2017 роки та ТзОВ «Прогрес» за 2016-2017 роки»;

- підготовлено та передано в ДАВО звіт за 9 місяців 2018р.;

- проведено звіряння та уточнення облікової документації;

- проводилась каталогізація документів Володимир-Волинської районної ради за 2005 рік;

- прийнято участь у підготовці 11 фестивалю «Український коровай-сузір’я»;
- розроблено план роботи відділу на ІV квартал 2018р.

-проведено санітарний день.
